ZARZADZENIE NR 545/19
PREZYDENTA MIASTA SZCZECIN
z dnia 23 grudnia 2019 r.

w sprawie zasad wspoélpracy finansowej Gminy Miasto Szczecin z organizacjami
pozarzadowymi i innymi podmiotami prowadzacymi dzialalno$¢ pozytku publicznego

Na  podstawie  art. 7ust. 1 pkt 19 oraz  art. 30 ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019 r., poz. 506, 1309, 1571, 1696 i 1815) § 7 ust. 3 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Szczecin, stanowigcego Zalacznik do Zarzadzenia Nr 114/19
Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 14 marca 2019 r. (zm. Zarzadzenie Nr 374/19 Prezydenta Miasta
Szczecin z dnia 30 sierpnia 2019 r., Zarzadzenie Nr 530/19 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia
11 grudnia 2019r.) oraz art. 11 ust. 112, art. 12, art. 13, 19 austawy zdnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego io wolontariacie (Dz. U. 2019r. poz. 688, 15701 2020)
zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ zasady wspolpracy finansowej Gminy Miasto Szczecin z organizacjami
pozarzagdowymi iinnymi podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku publicznego, stanowiace
Zatacznik do niniejszego Zarzadzenia, zwane dalej Zasadami.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 499/12 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 9 listopada 2012 roku
w sprawie szczegOlowych zasad wspolpracy finansowej i pozafinansowej Gminy Szczecin
z organizacjami pozarzadowymi i innymi podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku publicznego
(zm. Zarzadzenie Nr 512/14 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 31 grudnia 2014 r.).

§ 3. Do otwartych konkurséw ofert ogloszonych, wnioskdéw o realizacje zadania z inicjatywy
wlasnej oraz ofert realizacji zadania publicznego z pominigciem otwartego konkursu ofert, a takze
wnioskow o przydziat nieruchomosci lub lokalu, ztozonych przed dniem wejscia w zycie niniejszego
zarzadzenia stosuje si¢ przepisy dotychczasowego zarzadzenia, o ktérym mowa w § 2 za wyjatkiem §
4ust. 15, wust. 16, wust. 17, ust. 19, ust.20oraz § 6 ust. 8iust. 9 zasad wspodlpracy finansowej
i pozafinansowej Gminy Miasto Szczecin z organizacjami pozarzadowymi iinnymi podmiotami
prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku publicznego stanowiacych zalacznik do zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie Zarzadzenia powierzam dyrektorom wydzialow ikierownikom biur Urzedu
Miasta Szczecin.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2020 roku.

Prezydent Miasta

Piotr Krzystek
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 545/19
Prezydenta Miasta Szczecin
z dnia 23 grudnia 2019 r.

ZASADY WSPOLPRACY FINANSOWEJ GMINY MIASTO SZCZECIN

Z ORGANIZACJAMI POZARZADOWYMI I INNYMI PODMIOTAMI PROWADZACYMI
DZIALALNOSC POZYTKU PUBLICZNEGO

DZIAL 1.
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. llekro¢ w Zarzadzeniu mowa o:

1) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2019 r., poz. 688, 1570 1 2020),

2) Miescie — nalezy przez to rozumie¢ Gming Miasto Szczecin,
3) Radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rade Miasta Szczecin,
4) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Szczecin,

5) Prezydencie — nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta Szczecin, badZz wlasciwego Zastepce
Prezydenta Miasta Szczecin,

6) BDO — nalezy przez to rozumie¢ Biuro Dialogu Obywatelskiego Urzgdu Miasta Szczecin,
7) BOI — nalezy przez to rozumie¢ Kancelari¢ Biura Obstugi Interesantow Urzedu Miasta Szczecin,
8) Dysponencie — nalezy przez to rozumie¢ jednostki organizacyjne Urzedu Miasta Szczecin,

9) Organizacjach — nalezy przez to rozumie¢ organizacje prowadzace dziatalno$¢ pozytku
publicznego, o ktorych mowa w art. 3 ust. 2 1 3 Ustawy tj.:

a) organizacje pozarzadowe;

b) osoby prawne ijednostki organizacyjne dzialajagce na  podstawie  przepisow
o stosunku  Panstwa do  kosciota  Katolickiego = Rzeczypospolitej  Polskiej,
o stosunku Panstwa do innych ko$cioldow izwigzkow  wyznaniowych oraz
o gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmuja prowadzenie
dziatalnosci pozytku publicznego;

c) stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego;
d) spotdzielnie socjalne;

e) spotki akcyjne zograniczong odpowiedzialno$cig oraz kluby sportowe bedace spotkami
dziatajagcymi na podstawie przepisow ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (tj. Dz. U.
z2019 1., poz. 1468, 149512251), ktoére nie dzialaja wcelu osiggnigcia zysku oraz
przeznaczaja cato$¢ dochodu na realizacje celow statutOw oraz nie przeznaczaja zysku do
podziatu migdzy swoich cztonkdéw, udziatlowcdow, akcjonariuszy i pracownikow;

10) Oswiadczeniu — nalezy przez to rozumie¢ Oswiadczenie Woli Prezydenta lub wiasciwego
Zastepcy Prezydenta ztozone w imieniu Gminy Miasto Szczecin,

11) Konkursie — nalezy przez to rozumie¢ Otwarty Konkursu Ofert, o ktérym mowa
w art. 11 ust. 2 Ustawy;

12) Komisji — nalezy przez to rozumie¢ Komisje¢ Konkursowa, o ktérej mowa w art. 15 ust. 2a
Ustawy;
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13) Malej dotacji — nalezy przez to rozumie¢ zlecenie realizacji zadania publicznego
z pominigciem otwartego konkursu ofert, o ktérym mowa w art. 19a Ustawy.

DZIAL II.
WSPOLPRACA FINANSOWA
Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 2. Dotacje na realizacj¢ zadania publicznego dla Organizacji w sferach, o ktérych mowa
w art. 4 Ustawy przyznaje Prezydent.

Rozdzial 2.
WLASNA INICJATYWA
(Procedura BDO-XIV)

§ 3. 1. Organizacja moze z wlasnej inicjatywy zlozy¢ wniosek o realizacje zadania publicznego
w trybie art. 12 Ustawy.

2. Wniosek moze by¢ ztozony w formie oferty na formularzu, zgodnym ze wzorem okreslonym
w aktualnym rozporzadzeniu w sprawie wzoru oferty na realizacj¢ zadania publicznego.

3. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 2, nalezy ztozy¢ w jezyku polskim.
4. Miejscem ztozenia wniosku jest BOL.

5. Wniosek przekazywany jest do BDO celem zakwalifikowania i skierowania do wlasciwego
Dysponenta odpowiedzialnego za realizacje przedmiotowego zadania publicznego.

6. Dysponent w oparciu o Kart¢ obiegowa, ktérej wzoér stanowi Zalgcznik nr 1 do Zasad,
w terminie 14 dni od daty otrzymania wniosku, ocenia wniosek merytorycznie, bioragc pod uwage
kryteria, o ktorych mowa w Ustawie.

7. W przypadku akceptacji przez Prezydenta, BDO na wniosek Dysponenta oglasza Konkurs.
8. Informacj¢ o ogloszeniu Konkursu, BDO przekazuje Organizacji w formie pisemne;j.

9. W przypadku stwierdzenia niecelowo$ci realizacji zadania publicznego, BDO zwraca
Organizacji ztozony wniosek.

Rozdzial 3.
OTWARTY KONKURS OFERT
(Procedura BDO-XV)

§ 4. 1. Konkurs oglasza Prezydent. Wzér ogloszenia o Konkursie, okre§la Zatacznik nr 2 do
Zasad.

2. Ogtoszenie o Konkursie przygotowuje Dysponent.
3. BDO publikuje ogtoszenie o Konkursie w sposéb okreslony w Ustawie.

4. Zmiana tre$ci ogloszenia o Konkursie jest mozliwa wytgcznie w terminie publikacji ogloszenia,
co wymaga formy pisemnej i skutkuje ponowna publikacja tresci ogloszenia o Konkursie w sposob
okreslony w Ustawie.

5. Organizacja sklada ofert¢ na formularzu zgodnym ze wzorem okreSlonym
w aktualnym rozporzadzeniu w sprawie wzoru oferty na realizacj¢ zadania publicznego.

6. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim.
7. Miejscem zlozenia oferty, o ktorej mowa w ust. 5, jest BOL.
8. Termin ztozenia oferty okresla tres¢ ogloszenia o Konkursie.

9. Przez oferte¢ ztozong w terminie, rozumie si¢ ofert¢ opatrzong pieczecig BOI z data wplywu
nieprzekraczajaca terminu okre§lonego w tresci ogloszenia o Konkursie.
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10. Oferta jest przekazywana do BDO, celem weryfikacji pod wzgledem formalnym, zgodnie
z Kartg oceny oferty, ktorej wzor stanowi Zatacznik nr 3 do Zasad.

11. Za oferte niespelniajaca wymogow formalnych uznaje sie:
1) ofertg ztozong przez podmiot nieuprawniony;
2) ofertg ztozong na nieaktualnym formularzu;
3) oferte ztozong po terminie;
4) oferte ztozong niezgodnie ze sposobem wskazanym w ogloszeniu konkursowym;

5) oferte zlozona bez podpisow 0s6b upowaznionych do sktadania o$wiadczen woli w imieniu
Organizacji, zgodnie z uprawnieniem wskazanym w Krajowym Rejestrze Sadowym/wlasciwe;j
ewidencji lub innym dokumencie (upowaznienie, pelnomocnictwo), badz podpisang niezgodnie ze
sposobem reprezentacji, przy czym kserokopia upowaznienia/pelnomocnictwa wymaga
potwierdzenia za zgodno$¢ z oryginatem;

6) oferte  podpisang  wsposdb  uniemozliwiajacy  weryfikacje  zimienia,  nazwiska
i petnionej funkcji 0sob, ktore ja podpisaty;

7) oferte wypeliona w sposob nieczytelny;
8) oferte ztozong z kserokopia dokumentu niepotwierdzonego za zgodno$¢ z oryginatem.
12. Oferta niespetiajaca wymogow formalnych podlega odrzuceniu.

13. Po zakonczeniu weryfikacji formalnej przez BDO, oferta przekazywana jest do Dysponenta
celem stwierdzenia kompletno$ci wymaganych zatacznikow merytorycznych zgodnie z tre$cia
ogloszenia o Konkursie.

14. W przypadku stwierdzenia niekompletnosci wymaganych zatacznikéw merytorycznych,
Dysponent wzywa Organizacj¢ do ich uzupelienia wciggu dwoch dni roboczych od dnia
powiadomienia drogg mailowa lub telefoniczng.

15. W przypadku nieuzupeinienia zatgcznikéw merytorycznych, w terminie o ktérym mowa
w ust. 14, oferta przekazywana jest Komisji celem oceny merytorycznej. Niekompletno$¢ zatgcznikow
moze mie¢ wplyw na ocene merytoryczna oferty.

16. Merytorycznej oceny oferty zgodnie z kryteriami art. 15 ust. 1 Ustawy dokonuje Komisja.

17. Zasady powolywania oraz pracy Komisji reguluje uchwata w sprawie Programu wspotpracy
Gminy Miasto Szczecin z organizacjami pozarzadowymi oraz innymi podmiotami prowadzacymi
dziatalno$¢ pozytku publicznego na dany rok.

18. Merytoryczna ocena oferty ma formg¢ opisowg lub punktowsg z uzasadnieniem.

19. Sktad Komisji powoluje Prezydent Zarzadzeniem, ktore przygotowuje BDO zgodnie ze
wzorem okreslonym w Zataczniku nr 4 do Zasad.

20. Kazdy zobecnych czlonkéw Komisji, atakze osoba zglosem doradczym, sktada
Oswiadczenie Cztonka Komisji Konkursowej, ktorego wzor stanowi Zatacznik nr 5 do Zasad.

21. Z prac Komisji sporzadza si¢ dokumentacje zawierajaca:
1) Liste obecnosci;
2) Oswiadczenie Cztonka Komisji Konkursowej, o ktérym mowa w ust. 20;
3) Protokot z prac Komisji, ktorego wzor okresla Zatacznik nr 6 do Zasad;
4) Karte oceny oferty, ktorej wzor okresla Zatgcznik nr 3 do Zasad.

22. Ostatecznego wyboru ofert wraz z okresleniem wysokosci przyznanej dotacji, dokonuje
Prezydent na podstawie rekomendacji Komisji w formie O$wiadczenia, ktorego wzor okresla
Zatacznik nr 7 do Zasad.
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23. Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 22 przygotowuje BDO.

24.Po zlozeniu Os$wiadczenia przez Prezydenta, BDO oglasza wyniki Konkursu
W sposob okreslony w art. 15 ust. 2h i 2j Ustawy.

25.Po ogloszeniu wynikow Konkursu, Dysponent przygotowuje umowe o wsparcie lub
powierzenie realizacji zadania publicznego z Organizacja.

26. W przypadku przyznania mniejszej kwoty dotacji niz wnioskowana, Organizacja zobowigzana
jest ztozy¢ Dysponentowi za posrednictwem BOI aktualizacj¢ kalkulacji przewidywanych kosztow
realizacji zadania publicznego.

27. Zmiany planu i harmonogramu dziatan lub opisu rezultatéw realizacji zadania publicznego
wynikajgce z przyznania mniejszej kwoty dotacji niz wnioskowana wymagajg aktualizacji w formie
pisemne;.

28. Umowa o wsparcie lub powierzenie realizacji zadania publicznego, naktada na Organizacje
obowigzek przedlozenia Dysponentowi Oswiadczenia do umowy, ktérego wzor okresla Zalgcznik nr
9 do Zasad.

29. BDO zwraca Organizacji oferte, ktora nie zostala wybrana do realizacji.
30. BDO zwraca Organizacji oferte, ktdra zostata odrzucona z Konkursu.
31. Zmiang O$wiadczenia, ktorego wzor okresla Zatgcznik nr 8 do Zasad przygotowuje BDO.

Rozdzial 4.
MALA DOTACJA
(Procedura BDO-1V)

§ 5. 1. Na podstawie oferty Organizacji, Miasto moze zleci¢ Organizacji realizacj¢ zadania
publicznego z pominigciem otwartego konkursu ofert w trybie art. 19a Ustawy.

2. Organizacja sktada ofert¢ na formularzu zgodnym ze wzorem okreslonym
w aktualnym rozporzadzeniu w sprawie wzoru oferty na realizacj¢ zadania publicznego.

3. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim.
4. Miejscem zlozenia oferty, o ktérej mowa w ust. 1, jest BOL.

5. Oferte nalezy ztozy¢ nie pozniej niz 21 dni przed terminem rozpocze¢cia realizacji zadania
publicznego.

6. Oferta jest przekazywana do BDO, celem sprawdzenia pod wzgledem formalnym, zgodnie
z Kartg obiegowa, ktorej wzor okresla Zatacznik nr 10 do Zasad.

7. Za oferte niespelniajacg wymogoéw formalnych uznaje si¢:
1) oferte, ktora nie spelnia kryterium okreslonego w art. 19a ust.1 pkt 1 i1 2 Ustawy;
2) oferte, ktora nie spetnia kryterium okreslonego w art. 19a ust. 6 Ustawy;
3) ofertg ztozong na nieaktualnym formularzu;
4) oferte, ktora nie spetnia kryterium wskazanego w ust.5;

5) oferte zlozong bez podpisow 0sdb upowaznionych do sktadania o$wiadczen woli w imieniu
Organizacji, zgodnie z uprawnieniem wskazanym w Krajowym Rejestrze Sadowym/wlasciwag
ewidencjg lub innym dokumencie (upowaznienie, pelnomocnictwo), badz podpisang niezgodnie ze
sposobem reprezentacji, przy czym kserokopia upowaznienia/petnomocnictwa wymaga
potwierdzenia za zgodnos$¢ z oryginatem;

6) oferte podpisang w sposob uniemozliwiajacy weryfikacje z imienia, nazwiska, petnionej funkcji
0sob, ktore ja podpisaly;

7) oferte wypeliona w sposdb nieczytelny;
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8) oferte wypetniong niekompletnie, przez co rozumie si¢ brak wypemienia wszystkich wymaganych
pol. W przypadku gdy zapis nie dotyczy Organizacji, nalezy wpisa¢ ,,nie dotyczy” lub wstawic
znak ,, - 7.

8. Oferta niespetniajagca wymogdw formalnych podlega odrzuceniu.

9. Jezeli oferta spetnia warunki okre$lone w ust.7, BDO zamieszcza ofert¢ zgodnie z art. 19a
ust. 3 Ustawy, do ktorej kazdy w okresie publikacji moze zglosi¢ swoje uwagi.

10. BDO przekazuje ofert¢ do Dysponenta odpowiedzialnego za realizacje przedmiotowego
zadania publicznego.

11. Dysponent w oparciu o Karte obiegowa, ktorej wzor okresla Zalacznik nr 10 do Zasad,
dokonuje oceny celowosci zlecenia realizacji zadania publicznego o charakterze lokalnym lub
regionalnym i proponuje kwote dotacji, rekomendujac oferte do decyzji Prezydentowi.

12. W przypadku nie wyrazenia zgody przez Prezydenta na zawarcie umowy na realizacj¢ zadania
publicznego, BDO informuje o tym Organizacje¢, zwracajac ztozong oferte.

13. W przypadku wyrazenia zgody przez Prezydenta na zawarcie umowy na realizacj¢ zadania
publicznego, po uptywie okresu publikacji oferty oraz rozpatrzeniu uwag, Dysponent zawiera umowe
o wsparcie lub o powierzenie realizacji zadania publicznego.

14. Umowa o wsparcie lub powierzenie realizacji zadania publicznego, naktada na Organizacje
obowigzek przedtozenia Dysponentowi Oswiadczenia do umowy, ktorego wzor okresla Zatacznik nr
9 do Zasad.

15.Nadzér nad przyznaniem dotacji  z pominigciem  otwartego  konkursu  ofert
z uwzglednieniem ograniczen wynikajacych z art. 19a ust. 6 i 7 Ustawy sprawuje BDO.

Rozdzial 5.
ANEKSOWANIE UMOW (Procedura BDO-XXIX)

§ 6. 1. Organizacja moze zlozy¢ wniosek oaneks wsprawie zmian W umowie
rocznej/wieloletniej, ktorego wzor okresla Zatacznik nr 11 do Zasad lub wniosek o aneks w sprawie
przyznania kwoty dotacji na kolejny rok budzetowy w umowie wieloletniej, ktérego wzor okresla
Zatacznik nr 12 do Zasad.

2. Miejscem ztozenia wniosku, o ktorym mowa w ust. 1, jest BOL
3. Wniosek przekazywany jest do Dysponenta.

4. Wniosek o aneks w sprawie zmian w umowie rocznej/wieloletniej, Dysponent rozpatruje
w terminie do 30 dni od daty wptywu do BOL.

5. Wniosek o aneks w sprawie przyznania kwoty dotacji na kolejny rok budzetowy
w umowie wieloletniej, Dysponent kieruje pod obrady Komisji.

6. Organizacj¢ prac Komisji w zwiazku z aneksowaniem umow wieloletnich w sprawie przyznania
kwoty dotacji na kolejny rok budzetowy okresla uchwata w sprawie Programu wspolpracy Gminy
Miasto Szczecin z organizacjami pozarzadowymi oraz innymi podmiotami prowadzacymi dziatalnos¢
pozytku publicznego na dany rok.

7. Z prac Komisji sporzadzany jest protokot, ktorego wzor okresla Zatacznik nr 13 do Zasad.
8. Komisja rekomenduje wnioski Prezydentowi.

9. Ostatecznego wyboru wnioskow wraz z decyzja o wysokosci przyznanej kwoty dotacji,
dokonuje Prezydent w formie O§wiadczenia, ktérego wzor okresla Zatgcznik nr 7 do Zasad.

10. Projekt Oswiadczenia, o ktorym mowa w ust. 9 przygotowuje BDO.
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Rozdzial 6.
SPRAWOZDAWCZOSC REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

§ 7. 1. Organizacja jest zobowigzana do ztozenia sprawozdania z realizacji zadania publicznego
w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego.

2. Sprawozdanie, o ktorym mowa w ust. 1, Organizacja sktada na formularzu zgodnym ze wzorem
okreslonym w aktualnym rozporzadzeniu w sprawie wzoru sprawozdania z realizacji zadania
publicznego.

3. Sprawozdanie w jezyku polskim, nalezy ztozy¢ wraz z wymaganymi zatagcznikami okre§lonymi
W zawartej umowie.

4. Miejscem ztozenia sprawozdania, jest BOI.
5. Sprawozdanie przekazywane jest do Dysponenta.

6. Weryfikacja sprawozdania odbywa si¢ w oparciu o Karte obiegowa, ktorej wzor stanowi
Zatacznik nr 14 do Zasad.

7. Zatwierdzenie lub niezatwierdzenie sprawozdania nast¢puje w terminie 40 dni od dnia ztozenia
sprawozdania przez Organizacj¢ wraz ze wszystkimi wymaganymi umowg zalacznikami do
sprawozdania, z zastrzezeniem ust. 8.

8. W przypadku zaistnienia uwag do sprawozdania oraz koniecznos$ci ztozenia

wyjasnien przez Organizacj¢, termin zatwierdzenia lub niezatwierdzenia sprawozdania ulega
przedtuzeniu do 90 dni od dnia ztozenia sprawozdania.

9.0 zatwierdzeniu sprawozdania, przedluzeniu terminu zatwierdzenia sprawozdania,
o ktérym mowa w ust. 8, a takze niezatwierdzeniu sprawozdania Dysponent informuje niezwtocznie
Organizacje.

10. Kontrole inadzor nad realizacja zadania publicznego sprawuje Dysponent wedlug zasad
okreslonych w drodze odrebnego Zarzadzenia Prezydenta.
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10.

11.

12.

13.

14

ZALACZNIKI DO ZASAD WSPOLPRACY FINANSOWEJ

GMINY MIASTO SZCZECIN Z ORGANIZACJAMI POZARZADOWYMI

I INNYMI PODMIOTAMI

PROWADZACYMI DZIALALNOSC POZYTKU PUBLICZNEGO

Wzér Karty obiegowej do wniosku z wlasnej inicjatywy
Wzér Ogloszenia Prezydenta Miasta Szczecin

Wzér Karty oceny oferty

Wzoér Zarzadzenia w sprawie powotania Komisji
Konkursowej do Otwartego Konkursu Ofert na
realizacj¢ zadania publicznego

Wzoér Oswiadczenia Cztonka Komisji Konkursowej

Wzér Protokotu z Prac Komisji Konkursowej

Wzor Oswiadczenia Woli w sprawie przyznania
Organizacjom dotacji na realizacj¢ zadan publicznych

Wzor Oswiadczenia Woli w sprawie zmiany w calosci
lub wezesci Oswiadczenia Woli  dotyczacego
przyznania Organizacjom dotacji na realizacje zadan
publicznych

Wzér Oswiadczenia do umowy/aneksowania umowy
wieloletniej

Wzor karty obiegowej do oferty zpominigciem
Otwartego Konkursu Ofert

Wzér wniosku o aneks w sprawie zmian w umowie
rocznej/wieloletniej

Wzo6r wniosku o aneks w sprawie przyznania kwoty
dotacji na kolejny rok budzetowy w umowie
wieloletniej

Wzér Protokotu z Prac Komisji Konkursowej w sprawie
przyznania kwoty dotacji na kolejny rok budzetowy w
umowie wieloletniej

Wzor zatwierdzenia sprawozdania
czesciowego/koncowego z realizacji zadania
publicznego

- Zalacznik nr 1

- Zalacznik nr 2

- Zalacznik nr 3

- Zalacznik nr 4

- Zalacznik nr 5

- Zalacznik nr 6

- Zalacznik nr 7

- Zalacznik nr 8

- Zalacznik nr 9

- Zatacznik nr 10

- Zatacznik nr 11

- Zalacznik nr 12

- Zalacznik nr 13

- Zalacznik nr 14
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Wzor Zatgcznik nr 1

do Zasad
KARTA OBIEGOWA DO WNIOSKU Z WLASNEJ INICJATYWY
nr
BDO XIV — WEASNA INICJATYWA wniosku
I. BDO
N E= VAN WO o - T [ 4 To] | LTS P PP PPPRPRPPPPP
WA oL o] = U TSP P PO P TP PPPPPPPPTN
LY USRS OUPRUPROTIN
Data WY WU .o a e e e e e e
ZAUANTE Z ZAKIESU: ..eeiiuiiieiitieeittee sttt ettt et e e st e et e e et e e s R e e e Re e e s b e et e eabe e s an s e e e be e e nre e e e nnneenreas
N Eo VAT 2= To F= g T - H PO P P OT R PPRPOP
Whniosek spetnia wymogi okreslone w art. 12 Ustawy: tak/nie*
Whniosek w celu oceny merytorycznej kierowany jest do: Wydziatu/Biura* ..................cooenie
(oceny i zwrotu karty obiegowej do BDO nalezy dokonac w terminie do ............. )
Dokumentacje sporzadzit(a):
""" Data i podpis pracownika BDO " Data i podpis Dyrektora BDO
Il. WYDZIAL/BIURO*
Przy ocenie nalezy rozwazy¢ celowos¢ realizacji zadania publicznego przez
Organizacje, biorgc pod uwage:
a) stopien w jakim wniosek odpowiada priorytetowym zadaniom publicznym
okreslonym w programie wspotpracy z organizacjami pozarzagdowymi (pieczatka z datg
wymienionymi w art. 3 ust. 3 Ustawy, otrzymania dokumentacji)
b) zapewnienie wysokiej jakosci wykonania danego zadania,
c) srodki dostepne na realizacje zadania publicznego,
d) korzysci wynikajgce z realizacji zadania publicznego przez Organizacje.
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[ Wydziat/Biuro rekomenduje wniosek ] Wydziat/Biuro nie rekomenduje wniosku

W przypadku decyzji o ogtoszeniu konkursu, Dysponent zobowigzany jest zatgczy¢ do karty obiegowej
1) projekt ogtoszenia Prezydenta Miasta Szczecin o ogtoszeniu otwartego konkursu ofert (wzér:
Zatacznik nr 2 do Zasad),
2) wykaz nazwisk przedstawicieli reprezentujgcych Wydzial/Biuro* w Komisji Konkursowej

Uzasadnienie odmowy ogtoszenia otwartego konkursu ofert:

Data i podpis Data i podpis
pracownika Wydziatu/Biura* Dyrektora Wydziatu/Biura*

lll. DECYZJA PREZYDENTA MIASTA
Gmina Miasto Szczecin ogtosi otwarty konkurs ofert/nie ogtosi otwartego konkursu ofert*

Data i podpis Prezydenta Miasta bgdz wtasciwego Zastepcy Prezydenta Miasta

W PRZYPADKU NEGATYWNEJ DECYZJI PREZYDENTA MIASTA
BADZ WEASCIWEGO ZASTEPCY PREZYDENTA MIASTA
ZWROT KARTY OBIEGOWEJ WRAZ Z WNIOSKIEM DO BDO

*niepotrzebne skresli¢
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Wzor Zalgcznik nr 2
do Zasad

OGLOSZENIE PREZYDENTA MIASTA SZCZECIN

Nr Otwartego Konkursu Ofert:

PREZYDENT MIASTA SZCZECIN
ogtasza otwarty konkurs ofert
na wsparcie/powierzenie*
realizacji zadania publicznego w zakresie

Dopuszcza sie/ nie dopuszcza sie* sktadania ofert na wybrane czesci zadania.

2. Rodzaj zadania:
(opis zadania)

Zadanie realizuje Strategie Rozwoju Szczecina 2025 i pozostaje w zgodzie z celem
strategicznym ....... *

4. Wysokos¢ srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje zadania:

Maksymalna wysokos$¢ srodkéw Gminy Miasto Szczecin przeznaczonych na realizacje
zadania WYNoSi........ccoeevevveeeenenn. zt (stownie: ..., ztotych 00/100).

(W przypadku wsparcia realizacji zadania publicznego, Dysponent okresla wysoko$c¢ i rodzaj
wymaganego od Organizacji wktadu wtasnego)

5. Zasady przyznawania dotacji:
Postepowanie konkursowe prowadzone jest zgodnie z:
1) Ustawg z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie,

2) Rozporzgdzeniem Przewodniczgcego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia
24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw umow
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dotyczacych realizacji zadanh publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych
zadan,

3) Uchwatg Rady Miasta Szczecin w sprawie programu wspotpracy Gminy Miasto
Szczecin z organizacjami pozarzgdowymi oraz innymi podmiotami prowadzgcymi
dziatalnos¢ pozytku publicznego na dany rok.

4) Uchwalg Rady Miasta Szczecin w sprawie budzetu Miasta na dany rok,

5) Zarzgdzeniem Prezydenta Miasta Szczecin w sprawie szczegotowych zasad
wspotpracy finansowej Gminy Miasto Szczecin z organizacjami pozarzadowymi
i innymi podmiotami prowadzacymi dziatalnos¢ pozytku publicznego,

6) Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Szczecin regulujgcego zasady uzywania w obrocie
znakow towarowych identyfikujgce Gmine Miasto Szczecin,

7) Inne:

6. Termin realizacji zadania: ...........ccccooiiiiiiiiiiii przy czym termin
realizacji zadania publicznego wskazany przez podmiot w ofercie moze by¢ krétszy niz ww.,
ale nie dtuzszy*.

7. Warunki realizacji zadania:

1) W konkursie moga uczestniczy¢ podmioty uprawnione, o ktérych mowa w art. 3 ust. 2
i 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, zwane w dalszej
czesci niniejszego ogtoszenia Organizacjami.

2) Proponowane zadanie musi miesci¢ sie w dziatalnosci statutowej Organizaciji.

3) Dotacja moze by¢ przyznana jedynie na dofinansowanie/sfinansowanie* zadania
publicznego z zakresu dziatalnosci statutowej nieodptatnej lub odptatnej pozytku
publicznego. Srodki dotaciji nie moga by¢ przeznaczone na finansowanie dziatalno$ci
gospodarczej. Podziat poszczegdlnych celdw na dziatalno$é nieodptatng i odptatng
zawiera statut lub inny akt wewnetrzny, przy czym zgodnie z art. 9 ust. 3 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, nie
mozna prowadzi¢ odptatnej dziatalnosci pozytku publicznego i dziatalnosci
gospodarczej w odniesieniu do tego samego przedmiotu dziatalnosci.

4) Organizacja wnioskujgca o przyznanie dotacji w przedmiotowym konkursie nie moze
ubiega¢ sie o przyznanie i korzysta¢ ze srodkéw finansowych z innych zrodet Gminy
Miasto Szczecin na to samo dziatanie w ramach realizowanego zadania publicznego.

5) Organizacja wnioskujgca o przyznanie dotacji w przedmiotowym konkursie nie moze
zrefundowac catkowicie lub czesciowo tego samego wydatku dwukrotnie ze Srodkow
publicznych, zaréwno ze Srodkow krajowych jak i wspolnotowych.
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6) Ztozenie oferty nie gwarantuje przyznania $srodkéw w wysokosci, o ktérg wystepuje
Organizacja. W przypadku przyznania mniejszej kwoty niz wnioskowana, Organizacja
dokonuje stosownie do przyznanej kwoty, aktualizacji kalkulacji przewidywanych
kosztow realizacji zadania publicznego, lub planu dziatan lub harmonogramu dziatan,
lub opisu zakfadanych rezultatéw realizacji zadania, lub dodatkowych informacji
dotyczgcych rezultatow realizacji zadania publicznego, albo wycofuje swojg oferte.
W przypadku wykazania wkfadu wtasnego, proporcje procentowe w odniesieniu do
otrzymanej kwoty dotacji nie moga by¢ nizsze niz zadeklarowane w ofercie.

7) W kosztorysie zadania nalezy uwzgledni¢ wytacznie koszty niezbedne dla realizacji
tego zadania. Nie moze w nim by¢ uwzgledniony podatek od towardéw i ustug (VAT)
w wysokosci, w ktorej podatnikowi przystuguje prawo do jego odzyskania lub
rozliczenia w deklaracjach sktadanych do Urzedu Skarbowego, przy czym:

a) Organizacja, ktéra nie ma prawnej mozliwosci odzyskania lub rozliczenia podatku
VAT od towardw i ustug zwigzanych z realizacjg zadania (dla ktérych podatek VAT
jest kosztem), sporzadza kosztorys w kwotach brutto (tgcznie z podatkiem VAT),

b) Organizacja, ktéra ma mozliwos¢ odzyskania lub rozliczenia podatku VAT od
towardw i ustug zwigzanych z realizacjg zadania (w catosci lub czeéci) — sporzadza
kosztorys w kwotach netto (ij. nie uwzgledniajg w nich kwot podatku VAT, ktére bedg
podlegaty odzyskaniu lub rozliczeniu).

8) Dotacja nie moze by¢ przeznaczona w szczegoélnosci na:

a) remonty budynkdw,

b) zakupy gruntéw lub innych nieruchomosci,

¢) tworzenie funduszy kapitatowych,

d) dziatania, ktérych celem jest dalsze przyznawanie stypendiow dla oséb prawnych lub
fizycznych,

e) przedsiewziecia, ktére sg dofinansowywane z budzetu Miasta lub jego funduszy
celowych na podstawie przepiséw szczegolnych,

f) wydatki poniesione na przygotowanie wniosku, oraz pokrycie kosztéw utrzymania
biura wykraczajgce poza zakres realizacji zleconego zadania,

g) wydatki z tytutu opfat i kar umownych, grzywien, a takze koszty proceséw sgdowych
oraz koszty realizacji postanowien wydanych przez sad,

h) odsetki od zadtuzenia,

i) darowizny na rzecz innych oséb,

j) dziatalno$¢ gospodarcza,

k) wydatki nieuwzglednione w ofercie i (lub) w zaktualizowanej kalkulacji
przewidywanych kosztow realizacji zadania publicznego,

[) deficyt zrealizowanych wczeéniej przedsiewzie¢ oraz kosztow,

9) W przypadku ztozenia oferty wspdlnej niedozwolone sg przeptywy finansowe miedzy
oferentami realizujgcymi zadanie.

10) Zasady dokonywania przesunie¢ srodkéw miedzy poszczegdlnymi pozycjami kosztéw
okreslonych w kalkulacji przewidywanych kosztéw, w wielkosciach .........................

(zasady okresla Dysponent).

11) Gmina Miasto Szczecin zastrzega sobie prawo do:
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a) rozdysponowania kwoty nizszej niz wskazana w Konkursie,

b) wyboru wiecej niz jednej ofert,

c) wyboru przedstawionych w ofercie dziatan, na ktore zostanie udzielona dotacja,

d) odwotania konkursu przed uptywem terminu na ztozenie ofert bez podania przyczyny.

12) Szczegdtowe warunki realizacji zadania reguluje umowa zawarta pomiedzy Gming
Miasto Szczecin a Organizacja.

13) Inne
8. Termin i miejsce skladania ofert:

Oferty nalezy sktada¢ w Biurze Obstugi Interesantéw Urzedu Miasta Szczecin, Pl. Armii
Krajowe] 1, 70-456 Szczecin (sala nr 62, parter) lub w Filii Urzedu Miasta Szczecin na
Prawobrzezu, ul. Rydla 39-40, 70-783 Szczecin, w terminie do dnia ...........cc.cc.... Pod
uwage brana bedzie data ztozenia oferty potwierdzona pieczecia wptywu do urzedu.
W przypadku wystania oferty pocztg lub kurierem, decyduje data wptywu do Kancelarii Biura
Obstugi Interesantéow Urzedu Miasta Szczecin. Oferty, ktére wptyng po terminie nie beda
rozpatrywane.

9. Wymagane zataczniki merytoryczne:
(wskazuje Dysponent)

10. Tryb wyboru ofert.
Ztozone w konkursie oferty przekazywane sg do Biura Dialogu Obywatelskiego celem
sprawdzenia pod wzgledem formalnym.

Za oferte niespetniajgcg wymogow formalnych uznaje sie:
1) oferte zlozong przez podmiot nieuprawniony,
2) oferte ztozong na nieaktualnym formularzu,
3) oferte ztozong po terminie,
4) oferte ztozong w sposdb inny niz w ogtoszeniu konkursowym
5) oferte ztozong bez podpiséw oséb upowaznionych do sktadania Oswiadczen Woli
w imieniu Organizacji, zgodnie z uprawnieniem wskazanym w Krajowym Rejestrze
Sadowym/wiasciwej  ewidencji lub  innym  dokumencie  (upowaznienie,
petnomocnictwo), badz podpisang niezgodnie ze sposobem reprezentacii,
6) oferte podpisang w sposob uniemozliwiajgcy weryfikacje z imienia, nazwiska
i petnionej funkcji oséb, ktdére jg podpisaty,
7) oferte wypetniong w sposdb nieczytelny,
8) oferte zlozong wraz z kserokopig dokumentu niepotwierdzonego za zgodnosé
z oryginatem.
Oferta niespetniajgca wymogow formalnych podlega odrzuceniu. Oferty, ktdre spetnig
wymogi formalne, merytorycznie ocenia Komisja powotana Zarzgdzeniem Prezydenta Miasta
Szczecin.

Kompletnos¢ wymaganych zatgcznikdw merytorycznych, stwierdza Dysponent srodkow.
W przypadku stwierdzenia niekompletnosci wymaganych zatgcznikéw merytorycznych,
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Dysponent wzywa Organizacje do ich uzupetnienia w ciggu dwdéch dni roboczych od dnia
powiadomienia drogg mailowg lub telefoniczng. W przypadku nieuzupetnienia zatgcznikow
merytorycznych, w terminie o ktérym mowa powyzej, oferta przekazywana jest Komisji celem
oceny merytorycznej. Niekompletnos¢ zatgcznikbw moze mie¢ wplyw na ocene
merytoryczng oferty.

W trakcie pracy Komisja moze poprosi¢ Organizacje o dodatkowe merytoryczne informacje
dotyczgce oferty. Uzupetnienia i wyjasnienia nie mogag dotyczy¢ kwestii formalnych oferty,
a w czesci merytorycznej nie mogg zmieni¢ zakresu proponowanego zadania.

Komisja rekomenduje oferty Prezydentowi Miasta bgdz wlasciwemu Zastepcy Prezydenta
Miasta, ktéry dokonuje ostatecznego wyboru ofert i decyduje o wysokosci przyznanej dotacji
w formie Oswiadczenia Woli. Od decyzji Prezydenta nie przystuguje odwotanie.

Wyniki konkursu publikowane sa:

1) w Biuletynie Informacji Publicznej;

2) w siedzibie Gminy Miasto Szczecin w miejscu przeznaczonym na zamieszczanie
ogtoszen;

3) na stronie internetowej Gminy Miasto Szczecin.

11. Kryteria wyboru ofert.
Przy wyborze ofert Gmina Miasto Szczecin ocenia¢ bedzie:

KRYTERIA WERYFIKACJI FORMALNEJ

1 oferta ztozona przez podmiot uprawniony

2 oferta ztozona na aktualnym formularzu

3 oferta ztozona w terminie

4 oferta ztozona w sposoéb okreslony w ogtoszeniu konkursowym

oferta ztozona z podpisami os6b upowaznionych do sktadania o$wiadczen woli

S w imieniu Organizacji, zgodnie z uprawnieniem wskazanym w Krajowym Rejestrze
Sadowym/wiasciwej ewidencji lub innym dokumencie, badz podpisana zgodnie ze
sposobem reprezentacji, przy czym kserokopia upowaznienia/petnomocnictwa
wymaga potwierdzenia za zgodno$¢ z oryginatem

6 oferta podpisana w sposéb umozliwiajacy weryfikacje z imienia, nazwiska
i petnionej funkcji oséb, ktére jg podpisaty

7 oferta wypetniona w sposob czytelny

8 oferta ztozona z kserokopig dokumentu potwierdzonego za zgodnosc¢
Z oryginatem.
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KOMPLETNOSC ZAL ACZNIKOW MERYTORYCZNYCH

1 Zatgcznik nr 1 .....

2 Zatgcznik nr 2 .....

3 Zatgcznik nr 3 .....

KRYTERIA OCENY MERYTORYCZNEJ

FORMA OPISOWA*

art. 15 ust.1 Ustawy

1. Ocena mozliwosci realizacji zadania publicznego przez Organizacje

2. Ocena przedstawionej kalkulacji kosztow realizacji zadania publicznego,
w tym w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania

3. Ocena proponowanej jakosci wykonania zadania i kwalifikacje oséb, przy udziale ktérych
Organizacja bedzie realizowa¢ zadanie publiczne

4. Ocena uwzglednionego przez Organizacje udziatu $rodkow finansowych wiasnych lub
srodkéw pochodzacych z innych zrédet na realizacje zadania publicznego

5.0cena planowanego przez Organizacje wktadu rzeczowego, osobowego, w tym swiadczen
wolontariuszy i pracy spotecznej cztonkow

6. Ocena i analiza realizacji zleconych Organizacji zadan publicznych, ktéra w latach
poprzednich realizowata zlecone zadania publiczne, biorgc pod uwage rzetelnosé
i terminowos¢ oraz sposéb rozliczenia otrzymanych na ten cel $rodkéw (dotyczy wspotpracy
z administracjg publiczng réznego szczebla)

***konkurs zakfada powierzenie, jednak wykazany przez Organizacje wkiad
wilasny finansowy lub niefinansowy, Komisja moze uwzgledni¢ przy ocenie
oferty.
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FORMA PUNKTOWA *

Maksym
art. 15 ust.1 Ustawy alna

liczba
punktéow

1. Ocena mozliwosci realizacji zadania publicznego przez Organizacije (....
pkt), np.:

o Opis zadania: rzetelny i wyczerpujgcy zawierajgcy: miejsce realizacji
zadania, grupe docelowg, sposob rozwigzywania jej problemow/
zaspakajanie  potrzeb, komplementarno$§¢ z innymi  dziafaniami
podejmowanymi przez organizacje lub inne podmioty (...... ) pkt

e Ocena zaktadanych rezultatow realizacji zadania publicznego (...... ) pkt,

e Ocena sposobu monitorowania rezultatéw/zrédfo informaciji
o osiggnieciu wskaznika (...... ) pkt

2. Ocena przedstawionej kalkulacji kosztow realizacji zadania publicznego,
w tym w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania: (...... pkt), np.:

e koszty racjonalne, spojne i niezbedne z punktu widzenia realizacji zadania

(...... pkt)
e prawidtowos¢ kwalifikacji kosztow do kategorii kosztorysu (...... pkt)

e prawidtowosc¢ przyjetych stawek jednostkowych (....... pkt)

3. Ocena proponowanej jakosci wykonania zadania i kwalifikacje oséb, przy
udziale ktérych Organizacja bedzie realizowa¢ zadanie publiczne (...... pkt),
np.:

e opis kadry projektu rzetelny, wyczerpujgcy i niezbedny z punktu widzenia
realizacji zadania (..... pkt),

e plan i harmonogram dziatan: czy zawiera wszystkie planowane w opisie
dziatania wraz z okreSleniem ich uczestnikow, miejsca oraz termindw ich
realizacji (...... pkt)

e oOferta zaktada partnerstwo, ktére przyczyni sie do skuteczniejszej
realizacji projektu, w tym co najmniej dwoch partnerow (....... ) pkt

4. Ocena uwzglednionego przez Organizacje udziatu srodkéw finansowych
wiasnych lub srodkéw pochodzacych z innych zrédet na realizacje zadania
publicznego (...... pkt)**, np.:

o 0-10% (...pkt),
o 11%-20% (...pkt)

5. Ocena planowanego przez Organizacje wktadu rzeczowego, osobowego,
w tym swiadczen wolontariuszy i pracy spotecznej cztonkéw (...... pkt)**
np.:
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e 0-10% (...pkt),
o 11%-20% (...pkt)

6. Ocena i analiza realizacji zleconych Organizacji zadan publicznych, ktora
w latach poprzednich realizowata zlecone zadania publiczne, biorgc pod
uwage rzetelnosé i terminowos$é oraz sposoéb rozliczenia otrzymanych na
ten cel srodkéw (dotyczy wspoétpracy z administracjg publiczng réznego
szczebla)

(... pkt), np.:

¢ informacja o0 wczesnigjszej dziatalnosci Organizacji w szczegélnosci
w zakresie, ktorego dotyczy zadania publiczne {(....... pkt),

e 0opis dotyczgcy rzetelnoSci i terminowoSci rozliczen w ramach realizacji
dotychczasowych zadan publicznych we wspétpracy z administracjg
publiczng réznego szczebla (.......... pkt)

Suma punktéw

*** konkurs zakiada powierzenie, jednak za wykazany przez Organizacje wkiad wlasny
finansowy lub niefinansowy, Komisja moze przyzna¢é dodatkowe punkty

(conens pkt).
Uwaga!

Dotacje moze uzyska¢ Organizacja, ktdéra otrzyma co najmniej ..... punktéw za ww.
merytoryczne kryteria konkursowe oraz rekomendacje Komisji Konkursowej. Ostatecznego
wyboru ofert dokona Prezydent Miasta badz wtasciwy Zastepca Prezydenta Miasta w drodze
Oswiadczenia Woli.

12. Termin dokonania wyboru ofert.

Termin dokonania wyboru ofert nastgpi do dnia......... / w ciagu ..... dni* od dnia zakonczenia
naboru ofert.

13. Zrealizowane przez Gmine Miasto Szczecin w roku ogtoszenia otwartego konkursu
ofert oraz w roku poprzednim zadania publiczne tego samego rodzaju i zwigzane z nimi
koszty, ze szczegélnym uwzglednieniem wysokosci dotacji przekazanych
Organizacjom.

Rok ....... , WYSOKOSC SrodKOW: ........cccevvnennn. (2h),
Rok......... , WYSOKOSC Srodkow: ..........ccvevennnn. (2h),

14. Ochrona danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) zwanego dalej RODO,
informuje, ze:
e administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Miasto Szczecin - Urzad
Miasta Szczecin z siedzibg w Szczecinie, pl. Armii Krajowej 1;
e inspektor ochrony danych osobowych w Gminie Miasto Szczecin - Urzad Miasta
Szczecin — dane kontaktowe: Inspektor Danych Osobowych, Urzad Miasta Szczecin, pl.
Armii Krajowej 1, 70-456 Szczecin, telefon: 91 424 57 02, e-mail: iod@um.szczecin.pl
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Powyzsze dane kontaktowe stuzg wylgcznie do kontaktéw w sprawach zwigzanych
bezposrednio z przetwarzaniem danych osobowych.

e Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c i lit. e
RODO w celu zwigzanym z postepowaniem — zlecenie realizacji zadania publicznego
organizacji prowadzgcej dziatalno$¢ pozytku publicznego prowadzonym w trybie
otwartego konkursu ofert Nr BDO/2019/.../...zgodnie z ustawg z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Klauzula informacyjna Urzedu Miasta Szczecin wynikajgca z przepisdw Rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) zwanego dalej RODO, dostepna jest na stronie
http://bip.um.szczecin.pl/chapter_131142.asp

15. Informacje dodatkowe.
Informacji o Konkursie udzielaja:
- pod wzgledem formalnym (Wydziat/Biuro, imie i nazwisko, tel., adres e-mail) ........

- pod wzgledem merytorycznym (Wydziat/Biuro, imie i nazwisko, tel., adres e-mail)....

*niepotrzebne skresli¢,
** dotyczy wsparcia realizacji zadania publicznego,
*** dotyczy powierzenia realizacji zadania publicznego
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Wzor

Zatgcznik nr 3

do Zasad
Karta oceny oferty nr....
Otwarty Konkurs Ofert nr.........
Nazwa zadania
Nazwa Organizaciji
WERYFIKACJA FORMALNA (wypetnia BDO)
1 oferta ztozona przez podmiot uprawniony tak/nie*
2 oferta ztozona na aktualnym formularzu tak/nie*
3 oferta ztozona w terminie tak/nie*
4 oferta ztozona w sposéb okreslony w ogtoszeniu konkursowym tak/nie*
oferta ztozona z podpisami os6b upowaznionych do skfadania tak/nie*
5 oswiadczen woli w imieniu Organizaciji, zgodnie z uprawnieniem
wskazanym w Krajowym Rejestrze Sgdowym/wtasciwej ewidencji lub
innym dokumencie, bagdz podpisana zgodnie ze sposobem
reprezentacji, przy czym kserokopia upowaznienia/petnomocnictwa
wymaga potwierdzenia za zgodnos¢ z oryginatem
oferta podpisana w sposdb umozliwiajgcy weryfikacje z imienia,
6 nazwiska i petnionej funkcji osob, ktdére jg podpisaty tak/nie*
7 oferta wypetniona w sposéb czytelny tak/nie*
8 oferta ztozona z kserokopig dokumentu niepotwierdzonego za tak/nie*
zgodno$¢ z oryginatem.
Oferta spetnia kryteria weryfikacji formalnej tak/nie*
Data i podpis pracownika BDO
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KOMPLETNOSC ZALACZNIKOW MERYTORYCZNYCH (wypetnia Dysponent)

Lp. | Nazwa zatgcznika wezwano do uzupetniono uzupetniono
uzupetnienia tak/nie* wdniu ...
w dniu
1 | Zatgcznik nr1 ... tak/nie*
Zatgcznik nr 2 ... tak/nie*
2
Oferta zawiera komplet zalgcznikéw merytorycznych tak/nie*
Data i podpis pracownika Dysponenta

OCENA MERYTORYCZNA (wypetnia Komisja)
FORMA OPISOWA*

art. 15 ust.1 Ustawy

1.0cena mozliwosci realizacji zadania publicznego przez Organizacije

2.0cena przedstawionej kalkulacji kosztéw realizacji zadania publicznego,
w tym w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania

3.0cena proponowanej jakosci wykonania zadania i kwalifikacje oséb, przy udziale ktérych
Organizacja bedzie realizowac zadanie publiczne

4.0cena uwzglednionego przez Organizacje udziatu srodkow finansowych wiasnych lub
srodkéw pochodzacych z innych zrédet na realizacje zadania publicznego**

5.0cena planowanego przez Organizacje wkfadu rzeczowego, osobowego, w tym swiadczen
wolontariuszy i pracy spofecznej cztonkow**

6. Ocena i analiza realizacji zleconych Organizacji zadan publicznych, ktéra w latach
poprzednich realizowata zlecone zadania publiczne, biorgc pod uwage rzetelno$¢

i terminowos$c¢ oraz sposob rozliczenia otrzymanych na ten cel Srodkéw (dotyczy wspétpracy
z administracjg publiczng réznego szczebla)

***konkurs zakfada powierzenie, jednak wykazany przez Organizacje wkiad wifasny
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finansowy lub niefinansowy, Komisja moze uwzglednié¢ przy ocenie oferty.

Komisja rekomenduje / nie rekomenduje* Prezydentowi oferte (y)* do realizaciji.

FORMA PUNKTOWA*

Maksym
alna
liczba
punktéow

art. 15 ust. 1 Ustawy

1. Ocena mozliwosci realizacji zadania publicznego przez Organizacje
(.... pkt),
np.:

e Opis zadania: rzetelny i wyczerpujgcy zawierajgcy: migjsce realizacji
zadania, grupe docelowg, sposob rozwigzywania jej probleméw/
zaspakajanie  potrzeb, komplementarno$¢ z innymi  dziataniami
podejmowanymi przez organizacje lub inne podmioty (...... ) pkt

o Ocena zaktadanych rezultatow realizacji zadania publicznego (......) pkt,

e Ocena sposobu monitorowania rezultatow/zrédto informacji
0 osiggnieciu wskaznika (......) pkt

2. Ocena przedstawionej kalkulacji kosztéw realizacji zadania publicznego,
w tym w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania: (...... pkt),

np.:

e koszty racjonalne, spojne i niezbedne z punktu widzenia realizacji zadania

(. pkt)
e prawidtowo$c¢ kwalifikacji kosztow do kategorii kosztorysu (...... pkt)

e prawidtowoSc przyjetych stawek jednostkowych (....... pkt)

3. Ocena proponowanej jakosci wykonania zadania i kwalifikacje oséb, przy
udziale ktérych Organizacja bedzie realizowa¢ zadanie publiczne (... pkt),
np.:

o 0opis kadry projektu rzetelny, wyczerpujgcy i niezbedny z punktu widzenia
realizacji zadania (..... pkt),

e plan i harmonogram dziatan: czy zawiera wszystkie planowane w opisie
dziatania wraz z okresleniem ich uczestnikow, miejsca oraz terminéw ich
realizacji (...... pkt)

e Oferta zakfada partnerstwo, ktére przyczyni sie do skuteczniejszej
realizacji projektu, w tym co najmniej dwoch partnerow (....... ) pkt

4. Ocena uwzglednionego przez Organizacje udziatlu srodkéw finansowych
wiasnych lub srodkéw pochodzacych z innych zrédet na realizacje zadania
publicznego (...... pkt)**,

np.:
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o 0-10% (...pkt),

o 11%-20% (...pkt)
5. Ocena planowanego przez Organizacje wktadu rzeczowego, osobowego,
w tym swiadczen wolontariuszy i pracy spotecznej cztonkéw (... pkt)**,

np.:

o 0-10% (...pkt),
o 11%-20% (...pkt)

6. Ocena i analiza realizacji zleconych Organizacji zadan publicznych, ktéra
w latach poprzednich realizowata zlecone zadania publiczne, bioragc pod
uwage rzetelnos¢ i terminowos¢ oraz sposéb rozliczenia otrzymanych na
ten cel srodkéw (dotyczy wspoétpracy z administracja publiczng réznego
szczebla) (... pkt),

np.:

e informacja o wczesniejszej dziatalnosci Organizacji w szczegolnoSci
w zakresie, ktérego dotyczy zadania publiczne (....... pkt),

e 0pis dotyczgcy rzetelnosci i terminowoS$ci rozliczen w ramach realizacji
dotychczasowych zadan publicznych we wspétoracy z administracjg
publiczng roznego szczebla (.......... pkt)

Suma punktéw

Uwaga!

Dotacje moze uzyska¢ Organizacja, ktéra otrzyma co najmniej ..... punktow za ww.
merytoryczne kryteria konkursowe oraz rekomendacje Komisji Konkursowej. Ostatecznego
wyboru ofert dokona Prezydent Miasta bgdz wtasciwy Zastepca Prezydenta Miasta w drodze
Oswiadczenia Woli.

***konkurs zakfada powierzenie, niemniej jednak w przypadku gdy Organizacja wykaze
wktad wlasny finansowy lub niefinansowy, Komisja moze przyzna¢ dodatkowe punkty

(conenes Pkt).

Uzasadnienie oceny oferty:

Komisja rekomenduje/nie rekomenduje* Prezydentowi Miasta bgdz wtasciwemu Zastepcy
Prezydenta Miasta oferte do realizacji

Sekretarz Przewodniczgcy @

Czlonkowie
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*niepotrzebne skresli¢,
** dotyczy wsparcia realizacji zadania publicznego,
*** dotyczy powierzenia realizacji zadania publicznego
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Wzor Zatgcznik nr 4
do Zasad

ZARZADZENIE NR ..../....
PREZYDENTA MIASTA SZCZECIN

w sprawie powotania Komisji Konkursowej
do Otwartego Konkursu Ofert na realizacje zadania publicznego

w zwigzku z § 10 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Szczecin
stanowigcego Zatgcznik do Zarzgdzenia nr 114/19 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia
14 marca 2019 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Szczecin
(zm. Zarzadzenie Nr 374/19 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia), art. 15 ust. 2a ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U....)*, § 11 ust. 1 Uchwaty Nr
XIl/442/19 Rady Miasta Szczecin z dnia 26 listopada 2019 r. w sprawie Programu
wspotpracy Gminy Miasto Szczecin z organizacjami pozarzgdowymi oraz innymi podmiotami
prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku publicznego na 2020 rok, § 4 ust. 19 Zarzadzenia
Prezydenta Miasta Szczecin w sprawie zasad wspoétpracy finansowej Gminy Miasto Szczecin
z organizacjami pozarzgdowymi i innymi podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku
publicznego, zarzagdzam co nastepuje:

§ 1. Powoluje sie Komisje Konkursowg do przeprowadzenia postepowania w Otwartym
Konkursie Ofert Nr ...l na realizacje zadania  publicznego
o] T PP ” w sktadzie:

Przewodniczacy:

§ 2. 1. Zadaniem Komisji, o ktérej mowa w § 1 jest ocena merytoryczna oraz
rekomendowanie do realizacji ofert ztozonych w Otwartym Konkursie Ofert Prezydentowi
Miasta lub dziatajgcemu w imieniu Prezydenta Miasta wlasciwemu Zastepcy Prezydenta.

2. Prace Komisji Konkursowej bedg prowadzone zgodnie z Uchwatg Nr Xl1/442/19 Rady
Miasta Szczecin z dnia 26 listopada 2019 r. w sprawie Programu wspétpracy Gminy Miasto
Szczecin z organizacjami pozarzgdowymi oraz innymi podmiotami prowadzgcymi dziatalnos¢
pozytku publicznego na 2020 rok* oraz Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Szczecin
w sprawie szczegOtowych zasad wspotpracy finansowej Gminy Miasto Szczecin
z organizacjami pozarzgdowymi i innymi podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku
publicznego.
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§ 3. Nadzér nad realizacjg zarzadzenia powierza sie Zastepcy Prezydenta Miasta ds.
strategii i relacji z mieszkancami.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

*aktualna podstawa prawna
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Wzor Zatgcznik nr 5
do Zasad

OSWIADCZENIE CZLONKA KOMISJI KONKURSOWEJ

Otwarty Konkurs Ofert Nr ...
Aneksowanie umowy - Otwarty Konkurs Ofert Nr ...

Imie i nazwisko

1. Oswiadczam, ze nie pozostaje/pozostajex w stosunku prawnym lub faktycznym
z Organizacjg biorgcg udziat w Konkursie.*

2. Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy informacji i dokumentéw ujawnionych mi lub
wytworzonych przeze mnie w trakcie lub jako rezultat prac Komisji Konkursowej
i zgadzam sie, ze informacje te moga by¢ uzyte tylko dla celéw niniejszej oceny ofert i nie
mogg by¢ ujawnione stronom trzecim.

3. Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy informacji o danych osobowych
przetwarzanych podczas prowadzonego postepowania konkursowego, a takze sposobu
ich zabezpieczenia zardwno w trakcie, jaki i rowniez po zakohczeniu prac przez komisje
konkursowg zgodnie z Rozporzadzenie, Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. wsprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku
Z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000).

(data) (podpis)?

! Sytuacja, w ktoérej pomiedzy czionkiem Komisji a Organizacjg biorgcg udziat w Konkursie zachodzg
okolicznosci, o ktdérych mowa w art. 24 kpa, skutkuje to wytgczeniem z prac Komisji.

2 nie ziozenie Os$wiadczenia przed przystgpieniem do prac skutkuje wytgczeniem z prac Komisiji.

*niepotrzebne skresli¢
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Wzor Zatgcznik nr 6

do Zasad
PROTOKOL Z PRAC KOMISJI KONKURSOWEJ
Otwarty Konkurs Ofert nr ..................
W dniu ..., obradowata Komisja Konkursowa, powotana Zarzadzeniem Nr ............ Prezydenta Miasta Szczecin z dnia ...............
w sprawie powotania Komisji Konkursowej w otwartym konkursie ofert na realizacje zadania publicznego.
Przewodniczacy Komisji: zapoznat zebranych z trescig otwartego konkursu ofert.
Sekretarz Komisji: podat nazwy Organizaciji, ktérych oferty wptynety na konkurs, liczbe ztozonych ofert......, liczbe ofert z btedami formalnymi:......

Cztonkowie Komisiji:

- ztozyli Oswiadczenia cztonka Komisji Konkursowej. Na skutek ztozonego O$wiadczenia z posiedzenia Komisji wytgczono nastepujace osoby:

- dokonali oceny merytorycznej ofert

Kwota dotacji f . Oferta
Nr L Data wptywu wnioskowana OIfEIE @Al Ee:) MBI COEE] rekomendowana
Nazwa Organizaciji . z przyczyn formalnych* rekomendowana przez . .
oferty oferty przez Organizacje Komisje (zf) przez Komisje do
(z4) realizacji
tak/nie**
tak/nie**

*pbraki formalne:

1) oferta ztozona przez podmiot nieuprawniony,

2) oferta ztozona na nieaktualnym formularzu,

3) oferta ztozona po terminie,

4) oferta ztozona niezgodnie ze sposobem wskazanym w ogtoszeniu konkursowym,

5) oferta ztozona bez podpiséw oséb upowaznionych do skftadania o$wiadczen woli w imieniu Organizacji, zgodnie z uprawnieniem wskazanym w Krajowym
Rejestrze Sgdowym/wtasciwej ewidencji lub innym dokumencie (upowaznienie, peinomocnictwo), bgdz podpisang niezgodnie ze sposobem reprezentacji, przy
czym kserokopia upowaznienia/petnomocnictwa wymaga zatwierdzenia za zgodnos¢ z oryginatem,

6) oferta podpisana w sposéb uniemozliwiajgcy weryfikacje z imienia, nazwiska i petnionej funkcji oséb, ktére jg podpisaty,
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7) oferta wypetniona w sposéb nieczytelny,
8) oferta ztozona wraz z kserokopig dokumentu niepotwierdzonego za zgodnosc¢ z oryginatem.

W oparciu o art. 18 a ust.1 pkt 2) ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie i karte oceny oferty, Komisja wnioskuje
0 uniewaznienie otwartego konkursu ofert: tak/nie*

Dodatkowe informacje:

Sekretarz PrzewodniCzaCy =

Czlonkowie

Zatgczniki:

1. Lista obecnosci.

2. Oswiadczenie cztonkéw Komisji Konkursowe;.
3. Karta oceny oferty

**niepotrzebne skresli¢
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Wzor Zatgcznik nr 7
do Zasad

_ OSWIADCZENIE WOLINR .......
ZLOZONE W IMIENIU GMINY MIASTO SZCZECIN
W ANIU cevviiieriineernnnens

w sprawie przyznania Organizacjom dotacji na realizacje zadan publicznych
na......... rok — Otwarty Konkurs Ofert Nr ......

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U...)* oraz art. 11 ust. 2 w zwigzku z art. 15 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. ....)*

wyrazam zgode na:

1. Przyznanie dotacji Organizacji (-om) na realizacje zadan publicznych

W roku, ktérych szczegdbtowsg liste zawiera zatgcznik do niniejszego Oswiadczenia
Woli.
2. Dyrektorowi  Wydziatu/Biura™™ . ..........cooiiiiiiii i powierzam

wykonanie Oswiadczenia Woli, polegajgce na:
1) przygotowaniu umowy dotacyjnej,

2) przekazaniu $rodkéw finansowych,

3) kontroli realizacji zadania publicznego,

4) rozliczeniu zawartej umowy dotacyjnej

(podpis Prezydenta Miasta/wtasciwego Zastepcy
Prezydenta Miasta)

* podstawa prawna aktualna na dzien przygotowywania projektu Oswiadczenia
** niepotrzebne skresli¢
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OTWARTY KONKURS OFERTNR .........

Oswiadczenie Woli Nr

DYSPONENT SRODKOW FINANSOWY CH: ..ottt e

ztozone w imieniu Prezydenta Miasta Szczecin

TN N I

WYSOKOSC SRODKOW FINANSOWYCH PRZEWIDZIANYCH W OTWARTYM KONKURSIE OFERT: .................

of Kwota dotacji Rekomendacja Komisji Kwota dotacji Decyzja Prezydenta
erta o ) S O
nr Nazwa Organizaciji wnioskowana oferty do realizacji rekomendowana przez | /wlasciwego Zastepcy

przez Organizacje Komisje (zf) Prezydenta

(zh)
tak/nie**

Suma przyznanych srodkéw finansowych
Data i podpis pracownika BDO Data i podpis Dyrektora BDO Data i podpis Dyrektora Dysponenta Data i podpis Prezydenta Miasta/

wiasciwego Zastepcy Prezydenta Miasta
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Wzor Zatgcznik nr 8
do Zasad

OSWIADCZENIE WOLINR ........ccuvrrnneee.

ZLOZONE W IMIENIU GMINY MIASTO SZCZECIN
W ANiU ceveeeiieeeeeeeeee

w sprawie zmiany w catosci/czesci* Oswiadczenia Woli Nr ......... ztozonego w imieniu
Gminy Miasto Szczecin w dniu .... roku dotyczacego realizacji zadania publicznego na
..... rok otwarty konkurs ofert Nr .........

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
....)* oraz art. 11 ust. 2 w zwigzku z art. 15 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U....)**

zmieniam:
w cafosci/czesci* Oswiadczenie Woli Nr ..... ztozone w imieniu Gminy Miasto Szczecin
wdniu ............ roku w sprawie realizacji zadania publicznego na ..... rok — Otwarty Konkurs
Ofert Nr................ s POPIZEZ .o
U =TT T L= o 1= PP

(podpis Prezydenta Miasta/wtasciwego
Zastepcy Prezydenta Miasta)

*podstawa prawna aktualna na dzieh przygotowywania projektu Oswiadczenia,

** niepotrzebne skresli¢
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Wzor Zatgcznik nr 9
do Zasad

Nazwa Organizacji

OSWIADCZENIE DO UMOWY/ANEKSOWANIA UMOWY WIELOLETNIEJ*

1.0swiadczam/my, ze w zwiazku z realizacja zadania publicznego, zgodnie z art. 13 lub
art. 14 RODO"
1) odebralismy oswiadczenia od wszystkich oséb, ktore zostaty opisane w ofercie
w przedmiocie: zgody na przetwarzanie danych osobowych, w tym, gromadzenie,
przetwarzanie i przekazywanie danych osobowych a takze wprowadzanie ich do
systeméw informatycznych oraz poinformowaliSmy o mozliwosci wycofania zgody
oraz o tym, ze wycofanie zgody nie wplywa na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania,
ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem,

2) poinformowalismy wszystkie osoby, ktére zostatly opisane w ofercie, bgdz bedg braty
udziat w realizacji zadania, iz ich dane osobowe zostang przekazane Gminie Miasto
Szczecin,

3) wobec wszystkich ww. oséb wypetniliSmy obowigzek informacyjny,

4) poinformowalismy o tym, ze dane osobowe wszystkich oséb, ktore zostaty opisane
w ofercie, bedg przetwarzane w celu realizacji zadania publicznego przez okres
wymagany zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa;

2. Oswiadczam/my, ze:

1) Organizacja jest/nie jest podatnikiem podatku vat, jest*/nie jest podatnikiem* podatku
od towardw i ustug (podatku VAT),

2) w ramach realizowanego zadania publicznego bedziemy*/nie bedziemy* korzystaé
z prawa do odliczenia podatku od towardw i ustug (podatek VAT), naliczonego od
towaréw i ustug, ktérych zakup zostat pokryty z przyznanej dotagji?,

3) w przypadku gdy bedziemy korzysta¢ z odliczenia podatku od towardéw i ustug
(podatku VAT), koszt zakupu towaru i ustug zostanie odliczony wedtug wartosci netto
(bez podatku VAT);

! Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016 /679 z dnia 17 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 9 ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych osobowych ) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.1).

% Oswiadczenie wypetniajg wytacznie te podmioty, ktére sg ptatnikami podatku VAT.

*niepotrzebne skresli¢
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3. Oswiadczam/my, ze:

1) Organizacja nie zalega’/ zalega’ z optacaniem naleznosci z tytutu zobowigzan
podatkowych,

2) Organizacja nie zalega/ zalega z optacaniem naleznoséci z tytutu sktadek na
ubezpieczenia spoteczne,

3) Organizacja nie zalega'/ zalega* z optacaniem nalezno$ci wobec Miasta;

4. Oswiadczam/my, ze:

1) dane zawarte w czesci Il oferty sg* / nie sg* zgodne z Krajowym Rejestrem
Sadowym* / inng wiasciwg ewidencjg*,
2) osobg/osobami wskazanymi do zawarcia umowy sa:

(imie i nazwisko, nr PESEL, funkcja)

3) wszystkie informacje podane w ofercie oraz zalgcznikach sg zgodne z aktualnym
stanem prawnym i faktycznym,

4) Organizacja jest jedynym posiadaczem rachunku bankowego o numerze:

Data i podpis osoby upowaznionej lub oséb upowaznionych do sktadania odwiadczenia woli
w imieniu Organizacji (zgodnie z zapisami statutowymi)

*niepotrzebne skresli¢
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Wzor Zatgcznik nr 10
do Zasad

KARTA OBIEGOWA DO OFERTY Z POMINIECIEM OTWARTEGO KONKURSU OFERT

BDO IV - MALA DOTACJA

I. BDO

Data WPHYWUL ... oo ettt e et e e
- 1o k= LTI 4= =110 ST
N E= VAT = W2= 1o = o 1 R

Oferta spetnia wymogi formalne:

1) art. 19a ust. 1 pkt 1) i 2) Ustawy: tak/nie*
(oferta nie przekracza kwoty 10.000,00 zt, zadanie realizowane w okresie nie dtuzszym niz 90 dni)

2) art. 19a ust. 6 Ustawy: tak/nie*
(Laczna kwota $rodkéw finansowych przekazanych Organizacji przez Miasto w danym roku kalendarzowym nie
przekracza kwoty 20.000,00 zi)

3) aktualny formularz: tak/nie*

4) kryterium wskazane w § 5 ust. 5 Zarzadzenia: tak/nie*
(oferta ztozona na nie pozniej niz 21 dni przed terminem rozpoczecia realizacji zadania publicznego): tak/nie*

5) podpisy os6b upowaznionych do sktadania oswiadczen woli w imieniu Organizacji, zgodnie

z uprawnieniem wskazanym w Krajowym Rejestrze Sagdowym/wlasciwg ewidencjg lub innym dokumencie
(upowaznienie, petnomocnictwo): tak/nie*

(Za prawidtowe uznane zostang podpisy z pieczecig imienng, a w przypadku braku pieczeci — czytelny podpis

z imienia i nazwiska ze wskazaniem petnionej funkcji, umozliwiajgcy weryfikacje oséb podpisujgcych oferte

z imienia i nazwiska)

6) wypetniona w sposoéb nieczytelny: tak/nie*

7) wypetniona kompletnie: tak/nie*
(wypetnienie wszystkich wymaganych pol. W przypadku gdy zapis nie dotyczy Organizacji, nalezy wpisac ,nie

dotyczy” lub wstawi¢ znak ,-")

Oferte upublicznionOo W dNIACh: .........oiiiiiiiii e

Oferta jest kierowana do Wydziatu/Biura™ ............ooooiiiiiiiiii et

Data i podpis pracownika BDO Data i podpis Dyrektora BDO

Il WYDZIAL/BIURO*
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Ocena celowosci zlecenia realizacji zadania publicznego o charakterze

lokalnym lub regionalnym

(pieczatka z datg otrzyménia
dokumentaciji)

Proponowana kwota dotacji na realizacje przedmiotowego zadania w wysokosci ................... zt
Finansowanie zaplanowano: dziat ................. rozdziat .........ccccee.... § s
L] Wydzial/Biuro rekomenduje oferte [J Wydzialt/Biuro nie rekomenduije oferty
Data i podpis Data i podpis
pracownika Wydziatu/Biura Dyrektora Wydziatu/Biura

Gmina Miasto Szczecin wyraza zgode na zawarcie umowy/nie wyraza zgody na zawarcie umowy*

Data i podpis Prezydenta Miasta bgdZz wtasciwego Zastepcy Prezydenta Miasta

ZWROT KARTY OBIEGOWEJ DO BDO.
W PRZYPADKU NEGATYWNEJ DECYZJI PREZYDENTA MIASTA
BADZ WLASCIWEGO ZASTEPCY PREZYDENTA MIASTA,
ZWROT KARTY WRAZ Z OFERTA

1Il. BDO

Uwagi do oferty: tak/nie*
Uwagi przekazane do: ............ W dniu: ...
(pieczatka 7 datg otrzymania

................................................................. dokumentacji)
Data i podpis pracownika BDO

* niepotrzebne skresli¢
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Wzor Zatgcznik nr 11
do Zasad

WNIOSEK O ANEKS W SPRAWIE ZMIAN
W UMOWIE ROCZNEJ / WIELOLETNIEJ*

Dysponent Srodkow (Wydzial/Biuro™): ..o

1.Nazwa Organizacji:

2. Dane osoby upowaznionej do sktadania wyjasnieh dotyczacych wniosku w sprawie zmian
w umowie (np. imie i nazwisko, numer telefonu, adres poczty elektronicznej)

3. Numer Otwartego Konkursu Ofert / Matej Dotacji*: .....................
4. Numer Centralnego Rejestru Umoéw (CRU): ...,
5. Tytut zadania PUDIICZNEJO: ........uiiiiiiiii et
6. Wnosimy o0 zmiane w umowie w zakresie:

[0 terminu realizacji zadania publicznego,

I planu i harmonogramu dziatan,

O rezultatéow realizacji zadania publicznego,

OO kalkulacji kosztéw realizacji zadania publicznego,

O inne zmiany.

Uwaga: zmiany w pkt 6, nalezy dotgczy¢ w formie tabelarycznej zgodnie z obowigzujgcym wzorem
oferty Otwartego Konkursu Ofert/Matej Dotacji.

Uzasadnienie zmian:

Oswiadczamy, ze wszystkie podane we wniosku oraz zatgcznikach informacje sg zgodne
z aktualnym stanem prawnym i faktycznym.

Data i podpis osoby upowaznionej lub oséb upowaznionych do sktadania o$wiadczenia woli
w imieniu Organizacji zgodnie z zapisami statutowymi

*niepotrzebne skresli¢
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Wzor Zatgcznik nr 12
do Zasad

WNIOSEK O ANEKS
W SPRAWIE PRZYZNANIA
KWOTY DOTACJI NA KOLEJNY ROK BUDZETOWY
W UMOWIE WIELOLETNIEJ

Wydziat/Biuro (Dysponent SrodkOow) .........c.cociviiiiiiiiiiiiiieene,

1. Nazwa OrganiZaCji: ......ccceeeeeeeieieiuneunninuneaeaianeereeerrreenrannrananarr .

2. Dane osoby upowaznionej do sktadania wyjasnien dotyczgcych wniosku o aneksowanie umowy
(Imie i Nazwisko, numer telefonu, adres poczty elektronicznej)

3. Numer Otwartego Konkursu Ofert ..o,
4. Numer Centralnego Rejestru Umow (CRU): ..o
5. Tytut zadania PUDIICZNEQGO: ........euiiiiiiii e e e e e e e
6. Wnosimy o przyznanie na rok ..... dotacji w kwocie ...... zt

7. Zatgczniki wymagane do wniosku:
a) planiharmonogram dziatan na ..... rok,
b) rezultaty realizacji zadania publicznego na ..... rok,
c) kalkulacja kosztow realizacji zadania publicznego na .... rok,

Mozna dofgczy¢ inne informacje dotyczgce realizacji zadania publicznego na ..... rok

Uwaga: informacje wskazane w pkt 7, nalezy dotgczy¢ w formie tabelarycznej zgodnie
z obowigzujgcym wzorem oferty Otwartego Konkursu Ofert.

Oswiadczenia:

1.0swiadczam/my, ze w zwigzku z realizacja zadania publicznego, zgodnie z art. 13 lub art.
14 RODO*

1) odebralismy o$wiadczenia od wszystkich oséb, ktoére zostalty opisane w ofercie
w przedmiocie: zgody na przetwarzanie danych osobowych, w tym, gromadzenie,
przetwarzanie i przekazywanie danych osobowych a takze wprowadzanie ich do systemow
informatycznych oraz poinformowaliS§my o mozliwosci wycofania zgody oraz o tym, ze
wycofanie zgody nie wptywa na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na
podstawie zgody przed jej wycofaniem,

! Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016 /679 z dnia 17 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 9 ogdlne rozporzgdzenie
o ochronie danych osobowych ) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str.1).
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2) poinformowalismy wszystkie osoby, ktére zostaty opisane w ofercie, bgdz beda braty udziat
w realizacji zadania, iz ich dane osobowe zostang przekazane Gminie Miasto Szczecin,
3) wobec wszystkich ww. oséb wypehilismy obowigzek informacyjny,

4) poinformowalismy o tym, ze dane osobowe wszystkich osob, ktére zostaty opisane
w ofercie, bedg przetwarzane w celu realizacji zadania publicznego przez okres wymagany
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa;

2. Oswiadczam/my, ze:

1) Organizacja jest/nie jest podatnikiem podatku VAT, jest/nie jest podatnikiem* podatku od
towardw i ustug (podatku VAT),

2) w ramach realizowanego zadania publicznego bedziemy/nie bedziemy* korzysta¢ z prawa
do odliczenia podatku od towardw i ustug (podatek VAT), naliczonego od towaréw i ustug,
ktorych zakup zostat pokryty z przyznanej dotacji?,

3) w przypadku gdy bedziemy korzysta¢ z odliczenia podatku od towardw i ustug (podatku

VAT), koszt zakupu towaru i ustug zostanie odliczony wedtug wartosci netto (bez podatku
VAT);

3. Oswiadczam/my, ze:
1) Organizacja nie zalega/ zalega* z optacaniem naleznosci z tytutu zobowigzan podatkowych,

2) Organizacja nie zalega/ zalega z optacaniem naleznosci z tytutu sktadek na ubezpieczenia
spoteczne,

3) Organizacja nie zalega/ zalega* z optacaniem naleznosci wobec Miasta;

4. Oswiadczam/my, ze:

1) dane zawarte w czesci |l oferty sa/nie sg* zgodne z Krajowym Rejestrem Sadowym/ inng
wiasciwg ewidencjg*,
2) osoba/osobami wskazanymi do zawarcia umowy s3a:

(imie i nazwisko, nr PESEL, funkcja)

3) wszystkie informacje podane w ofercie oraz zatgcznikach sg zgodne z aktualnym stanem
prawnym i faktycznym,

4) Organizacja jest jedynym posiadaczem rachunku bankowego o numerze:

2 O$wiadczenie wypetniajg wytacznie te podmioty, ktére sg ptatnikami podatku VAT.

*niepotrzebne skresli¢
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Wzor Zatgcznik nr 13

do Zasad
PROTOKOL Z PRAC KOMISJI KONKURSOWEJ
W SPRAWIE PRZYZNANIA KWOTY DOTACJI NA KOLEJNY ROK BUDZETOWY
W UMOWIE WIELOLETNIEJ
W dniu ..o, obradowata Komisja, powotana Zarzgdzeniem Nr ............ Prezydenta Miasta Szczecin z dnia ............... w sprawie

powotania Komisji Konkursowej do Otwartego Konkursu Ofert na realizacje zadania publicznego.

Przewodniczacy Komisji: zapoznat zebranych z trescig Otwartego Konkursu Ofert.

Sekretarz Komisji: podat nazwy Organizaciji, ktére ztozyty wnioski o aneks w sprawie przyznania kwoty dotacji na kolejny rok budzetowy w umowie
wieloletniej.

Cztonkowie Komisiji:

- zZtozyli Oswiadczenie czionka Komisji Konkursowej. Na skutek ztozonego Oswiadczenia z posiedzenia Komisji wytgczono nastepujgce osoby:

- dokonali oceny merytorycznej ofert

Kwota OIS Kwota dotacji Pr[e):iczgr?ta
Nr o wnioskowana | rekomendowany Ocena merytoryczna Komisji J yC
. Nazwa Organizacji o rekomendowana Iwiasciwego
wniosku przez do realizacji .
Organizacje | przez Komisje iz Kol 8 eaS VR

(24) Prezydenta
tak/nie*
tak/nie*

*niepotrzebne skresli¢
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Dodatkowe informacje:

Sekretarz PrzewodniCzaCy

Cztonkowie

Zatgczniki:
1.Lista obecnosci

2.0swiadczenia cztonkéw Komisji Konkursowej
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Wzor Zatgcznik nr 14
do Zasad

ZATWIERDZENIE SPRAWOZDANIA
CZESCIOWEGO/ KONCOWEGO*
Z REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

WYDZIAL/BIURO*

N E= VAN WO do - T [ 4 o] | L PP

YA g F= 1 Q=] o1 = 1115 SRR

Numer CRU: ...

Tytul zadania pUbliCZNegO: ... ..o e e e i i i
Sprawozdanie merytoryczne i sprawozdanie z wykonania wydatkéow

Ztozone w terminie: tak*/nie* (wezwanie pisemne wdniu ............ )

Zgtoszono organizacje do Rzecznika Dyscypliny Finansow Publicznych: tak/nie*

Rozliczenie ztozone zgodnie z umowa tak/nie* ...,

0 pismo/e-mail/telefon* do organizacjiw dniu ...,

0 uzupetiono/nie Uzupeniono® W dNiU.........ccccuviiiiiiiii e

Zwrot srodkéw finansowych
Niewykorzystana w terminie kwota dotacji ............ zt.
Niewykorzystana kwota dotacji ............ zt plus odsetki naliczane jak dla zalegtosci podatkowych.
Kwota dotacji ............... zt wydatkowana niezgodnie z przeznaczeniem.

Kwota dotacji ............... zt pobrana w nadmiernej wysokosci plus odsetki naliczane jak dla
zalegtosci podatkowych.

Pismo do Organizacji: tak/nie* w dniu .........

Data i podpis pracownika Wydziatu/Biura Data i podpis Dyrektora Wydziatu/Biura

* niepotrzebne skresli¢
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Dokument podpisany bezpiecznym podpisem elektronicznym

Podpis: Signature-190176100
Imig: Piotr Tomasz
Nazwisko: Krzystek
Instytucja: Gmina Miasto Szczecin
Miejscowos¢:
Wojewddztwo:
Kraj: PL
Data podpisu: 23 grudnia 2019 1.
Zakres podpisu: Caty dokument
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